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1. Marco de referencia

Una eficiente gestion documental asi como la organizacidon de archivos, son componentes y base
de un adecuado sistema de transparencia y rendicién de cuentas. La Organizacion de las Naciones
Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura {UNESCO) en uno de sus preceptos reconoce que
el caracter esencial de los archivos es garantizar una gestion eficaz, responsable y transparente
para proteger los derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria individual y colectiva para
comprender el pasado, documentar el presente y para preparar el futuro, principios que se
encuentran enmarcados en la normativa vigente.

En fecha 28 de junio de 2016, se publicd el Decreto Gubernativo nimero 158, en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, mediante el cual se creé la Unidad de
Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo, con la finalidad de que nuestro estado cuente con
una Unidad que cumpla con las funciones que le establece la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, asi como de las atribuciones que en materia de archivos le
corresponde al Poder Ejecutivo, favoreciendo la sana vinculacién de dos temas indispensables en
la construccidn y fortalecimiento de las politicas de transparencia y rendicion de cuentas, pues en
la medida que se organicen los archivos se beneficiara la gestion de la informacion publica.

Hasta 1995, la Secretaria de Desarrollo Agropecuario fungié como una Direccién General de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, sin embargo una de las primeras acciones del Gobierno del
Estado de Guanajuato en la administracién 1995-2000, fue convertirla en una Secretaria, cuando
el H. Congreso del Estado emitié el Decreto nimero 110, publicado en el Periédico Oficial de
Gobierno del Estado en su ejemplar nimero 65 el dia 15 de Agosto del mismo afio. Dentro de las
atribuciones de esta Secretaria se encontraban las de proponer al Ejecutivo Estatal las politicas y
programas relativos al fomento de las actividades agropecuarias, forestal, agua agricola, medio
ambiente, recursos naturales, acuacultura, pesca y desarrollo del campo, acorde siempre a los
programas nacionales, estatales, regionales y sectoriales de desarrollo.

Derivado de lo anterior, fue preciso contar con el instrumento juridico que regulara la estructura,
organizacion, funcionamiento y facultades de dicha Unidad, motivo por el cual se publicé el 15 de
Agosto de 1995, el Decreto Gubernativo niumero 110, en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, nimero 65, en el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Agroalimentario y Rural.

A partir del 03 de Junio de 2019, las funciones de la Coordinacién en Materia Archivistica de la
Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural estdn depositadas en el M.A. y L.R.I. David
Rodriguez Gonzélez, Director de Recursos Humanos, mediante designacién del Secretario de
Desarrollo Agroalimentario y Rural, por lo que actualmente se cuenta con una estructura
conformada por una Direccidn, Jefatura de Archivo y las Direcciones de Area de Archivos de
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Tramite y Concentracién para el cumplimiento de sus atribuciones, llevandose a cabo para el afio
2020 un Informe Anual del Programa de Desarrollo Archivistico, se encuentran establecidos
objetivos, metas y actividades en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de cada anualidad.

En fecha 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacidn el decreto por el cual
se expide la Ley General de Archivos, misma que entro en vigor el 15 de junio de 2019, y en su
TITULO SEGUNDO, “DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, CAPITULO
V, denominado “DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”, del articulo 23 al 26 se establece
la elaboracién de un Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los
archivos.

Y en el tenor de cumplir con la obligacion sefialada en el Transitorio Cuarto de la Ley General de
Archivos, en el cual establece que en un plazo de un afio a partir de la entrada en vigor de dicha
ley, las legislaturas de cada entidad federativa deberan armonizar sus ordenamientos relacionados
con la multicitada Ley, por tal motivo se publicé la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, el 13
de julio de 2020, en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 139,
Segunda Parte, entrando en vigor al dia siguiente de su publicacién. Dicha Ley, en su TITULO
SEGUNDO “GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, Capitulo V, denominado
“Planeacion en materia archivistica”, del articulo 25 al 27 se establece la elaboracidn de un
Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.

Marco Normativo

ORDENAMIENTOS FEDERALES:

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

- Ley Agraria

- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
- Ley de Aguas Nacionales

- Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

- Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
- Ley de contribucidn de Mejoras por Obras Plblicas Federales de Infraestructura Hidraulica

- Ley de Cooperacion Internacional para el Desarrollo
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- Ley de Desarrollo Rural Sustentable

- Ley de Desarrollo Sustentable de la cafia de Azucar

- Ley de Expropiacién

- Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural

- Ley de Ingresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal de 2022.
- Ley de Instituciones de crédito

- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas
- Ley de Organizaciones Ganaderas

- Ley de Planeacion

- Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticas

- Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién

- Ley Federal de Sanidad Animal

- Ley Federal de Sanidad Vegetal

- Ley Federal de Variedades Vegetales

- Ley Federal del Trabajo

- Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Pablico
- Ley General de Bienes Nacionales

- Ley General de Cambio Climatico

- Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable

- Ley General de Desarrollo Social

- Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables

- Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito

- Ley Minera
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- Ley Organica de la Financiera Nacional d Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero
- Ley que crea el Fondo de Garantia y Fomento para la Agricultura, Ganaderia y Avicultura

- Ley sobre Camaras Agricolas, gue en lo sucesivo se denominaran Asociaciones Agricolas

- Cadigo Civil Federal

- Cadigo de Comercio

- Cddigo Federal de Procedimientos Civiles

- Reglamento de |la Ley Agraria para fomentar la Organizacion y Desarrollo de la Mujer Campesina
- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

- Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales

- Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados

- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas

- Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas

- Reglamento de la Ley de Pesca

- Reglamento de la Ley de Promocion y Desarrollo de Bioenergéticos

- Reglamento de la Ley Federal de Produccidn, Certificacién y Comercio de Semillas

- Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal

- Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales

- Reglamento de la Ley Minera

- Reglamento de la Ley que Crea el Fondo de Garantia y Fomento para la Agricultura, Ganaderia y
Avicultura.

- Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion “SAGARPA”.

- Reglas de operacidn de la Comisién Nacional del Agua “CONAGUA” (para los programas que se
operan en concurrencia con el Gobierno del estado atreves del Fideicomiso FIDEA)
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ORDENAMIENTOS ESTATALES:

- Constitucidn Politica para el Estado de Guanajuato

- Ley Orgénrica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato

- Ley de Hacienda para el Estado de Guanajuato

- Ley de Ingresos para el Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal del afio 2022

- Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal 2022
- Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato

- Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato

- Ley de Expropiacién, de Ocupacién Temporal y de Limitacion de Dominio para el Estado de
Guanajuato

- Ley del Patrimonio Inmobiliario del Estado de Guanajuato

- Ley de Archivos Generales del Estado

- Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y de los Municipios
- Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Guanajuato y sus Municipios |

- Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el estado y los Municipios de
Guanajuato

- Ley de Planeacion para el Estado de Guanajuato

- Ley de Proteccion de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato
- Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado y los Municipios de Guanajuato

- Ley de Sleguridad Social del Estado de Guanajuato

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato

- Ley Ganadera para el Estado de Guanajuato
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- Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado y los Municipios de Guanajuato
- Ley para la Proteccion y Preservacidn del Ambiente del Estado de Guanajuato

- Ley para el Fomento del Aprovechamiento de las Fuentes Renovables de Energia vy
Sustentabilidad Energética para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

- Ley Sobre Agrupaciones Agricolas en el Estado de Guanajuato

- Ley Sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electrdnica para el Estado de Guanajuato y sus
Municipios

- Codigo Fiscal para el Estado de Guanajuato
- Codigo Civil para el Estado de Guanajuato g
- Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Guanajuato |
- Codigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato

- Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

- Reglamento de la Ley de Planeacién para el Estado de Guanajuato

- Reglas de Operacion de los Programas Estatales

- Decreto Gubernativo NUmero 5, Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato, Numero 194, Segunda Parte, mediante el cual, se establece la agrupacion por Ejes de
las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato.

- Convenio de Coordinacion para el Desarrollo Rural Sustentable que celebran la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion y el Estado de Guanajuato vigente.

- Plan Estatal de Desarrollo 2040 Guanajuato
- Programa de Gobierno del Estado de Guanajuato 2018-2024

» Criterios Generales para la Organizacion de los Archivos, publicados en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 52, Tercera Parte, el 30 de marzo del
2004,

» Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracién de los reglamentos
derivados de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato,

X
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publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 176,
Segunda Parte, el 2 de noviembre del 2007.

Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato
para el Poder Ejecutivo, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato, NUmero 27, Cuarta Parte, el 15 de febrero del 2008.

Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 20, Segunda Parte, el 26
de enero del 2018.

Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 15 de junio del
2018.

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato, NUmero 139, Segunda Parte, el 13 de julio del 2020.

2. Desarrollo

Desde el 2019 esta Institucién, a través de la persona Encargada en Materia Archivistica, ha

realizado las siguientes acciones:

>

>
»
>

»

»

Capacitar y asesorar al personal de la Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural.
Elaborar y/o actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.
Conformar el Sistema Institucional de Archivos.

Ordenar de manera légica y cronoldgica, los expedientes de la administracidn estatal 2012
a la fecha.

Organizar los archivos de tramite y de concentracion, de conformidad con la normativa
aplicable.

Supervisar la correcta integracién de los expedientes.

Instalar el Grupo Interdisciplinario.

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, se obliga a todos los
sujetos obligados a preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en

su contenido, asi como la organizacién, conservacién y el buen funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos, de tal manera que en la Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

.
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se establecieron lineas estratégicas y objetivos, para homologar la gestion documental en su
interior.

3. Justificacion

La Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece en sus articulos 25, 26 y 27 que los sujetos
obligados deberan elaborar un Programa Anual en Materia Archivistica donde se definan
prioridades institucionales integrando recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos, el
cual debe publicarse en su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.

A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento de las obligaciones
que sefiale la Ley, siendo una de ellas la capacitacion a los servidores publicos de los sujetos
obligados para que tengan un conocimiento homogéneo, bésico, actualizado y completo sobre
gestion documental y administracién de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeacién de corto plazo que contempla un
conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer al Sistema Institucional de
Archivos de cada sujeto obligado, asi como el establecimiento de directrices y estrategias, que
permitan mejorar los procesos y procedimientos de la administracién, organizacién y conservacion
documental de los archivos de tramite y concentracion.

4. Objetivos

a) General:

> Consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y operar el Grupo
Interdisciplinario, para dar atencidn a las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos del
Estado de Guanajuato.

b) Especificos:

» Compartir los conocimientos necesarios a los servidores publicos de la Secretaria de
Desarrollo Agroalimentario y Rural para la organizacién y conservacion de sus archivos de
tramite y concentracién.

» Impulsar el manejo uniforme e integral de la administracion de documentos para dar
cumplimiento a la normativa archivistica.

10
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Instalar y operar el Grupo Interdisciplinario, para realizar la correcta valoracion

Para el alcance de los objetivos anteriores es primordial llevar a cabo las siguientes actividades:

Linea estralegica

Metas

Aclividades

SECRETARIADEDESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL.

Responsable

Entregable

Indicador

Compar bs \ridios 1 Anaizar y elborar el dseﬁ.u instucconalde la P 8 s 30 .
3 3 capaciacon Nomero de
necesarios a bos servidores Weli 1: G apackat ea fira de
pibkos de la Secretaria de T MA y LRI David Rodriguez S z 2
| Capacimitn | Desanol Agroaimentaioy | PEe VA e | Brinder s capactacon Gonaalez L. David Enque iy |  Lsesdosssncaoaptuasde | Ao de Tiey
Rural para Borganzacny | P 5 Garda pantla de bs partcpantes orey !
conservacin de sus archios da L d dod dehirn
Faiukey trriecnbadh 3 presencial ylo virual
¥ acon 3 Evaluacion del curso Concentado de ks resutsdos
| Neta 1: Do seguniemnads | f |00 buinbomes 1:?;\ sc;:v‘shnremdns port Inbrmes
| informes de supervision de Archive 3 — o
| de Trémiey Concentactndel | 2 | Sobentsr lasrecomendaciones en dichos imbrmes | MA y LRI Davi Rodriguez sl "":T‘:' v Nimero de
} Direcoibn General de Archi Gonzilez, Lic David Eneique Maksio LIl
P %
I oder Efecutio 3 | Emr resnuasm scbre elavance o cumptmisnin el e, bkt
3 Respuesta
nrme en cuesian
1 Ebborar un programa de supervisén Programs ds superveidn
Meta 2: Verficar b oorrech . i .
nkgaciin de bs expediens | - | Revhar b correct iegraciin de os expedinis y Go;‘;ﬁ:tﬁéz::ﬁ"d"ﬁeﬁ i s Nimero de
generados dz ockbre del 2018 a elaborar un repore de bsresutados i & -
Impukar el menep unforme & 5 Garcia organizados
< 1de b adniniyaciin d dicembre del 2021
2 EpehEciricnh det 5 im "Wd:awmenlsm:darn i
Inttuconal de Archivos i Remir a la DGAGPE un nfrme bimestal sobra el i
umplienin & a normatia 3 svance delresubado de ks supervisines Inbrme enviado a la DGAGPE
archisica
M 5 Listas dz assencia o capbras dz
1|  Copasiarabs enleces de archive de Fémie i e o
2| Esborarunpingana e speriin Ml (ke
| Meta 3: Eisborar yho achiakear el mﬁ"t"; ::’: R“"“{:; )
| ventari docurmental por Remitr a la DGAGPE un nforme bimestal sobre ¢l 2 g TRIHE ek s T~ s
; expedenk de oclbre 2018 a 3 |avanca de los inventarios por unidad admnistatva y e lnven m; e las
| dicznbre 2021 afio unidades
| . =
| Rm.mhbs menmﬂ,abdism‘“a”w Concenrado de bos nventarios de bdas
| 4 inkgran la Secretaria de Desarallo s dreas de b unidades ad ket
| Agroalimentario y Rural y elsbocar un concentrado sareas de s uniades admn -
|
] Revison de Expedienks para
| 5 Revisidn de Expedents para Transkrencias Trenskrencas Primeres sendiendo a
| Primarias los plazos de consavacon y vigence
X documental
Sofciar a b Dieceidn General del Archivo General
1 delPoder Ejpcutvo asesoria en l inslalacion del Comea elecronico
Grupo Interdscpinario
Meta 1: Instalsr el Grupo o
ot MA yLRI David Rodriguez . -
Inedbcploario dela Seeretara | netalacisn del Grupo Intrdicpnario Gonzaez, Lic. David Ereiyue Neksia Ack da nstalacion A ki del
de Desarrollo Agroalimentatio y Garda. up n
Instatar u operar el Grupo Rural.
S “pinario, para realizar 3
Funconamenip del Grupo al
3 inesincgier | T vabisdn doanmoh 3 | Remir a b DGAGPE copia del ach de nswiagén Ach de insiacién enviada
Meta 2: Gestonar a la Direcciin
General del Archisa General dzl MAy LRI David Rodriguez
Poder Ejpcutio una capaciacin 1 Sofciud de capaciacon Gonzalez, Lic. David Enrgue Melesi [of 1e [of
sobre elinconament del Grupo Garcia
Inkerdscpinari.
Anakzar e identiear bos valores
o
conkenidos en fas cajps Ly Pl o
Valoraciin Documental de | provenienizs de ASERCA, con | Meta: Revisar en su bibidad bss fectnal ot pernonal “";’":’é: Dreccinde | yop | R David Rodriguez '“b‘a'f deaps
4 Cajps de Aschivo lafnadad de esblecer su | caps, resendo aunla cansdad de | 1 ;“:‘ o edienbadi ream; En’dr:a poi Gonzdiez, Lic que Mzksio Concentado d: ed i
Provenknizs de ASERCA [ resp adminstatys.| 462 caips o makia ks SRR srpRosnEs :lh':h”; e lescaps Garcia. h""*”“‘”;ﬁ
su vigencia documentaly sus o nes. cument
plazos de conservacin, sl
como su depostin documentsl
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6. Alcance
El presente Programa deberd aplicarse en la Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural para
consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y operar el Grupo
Interdisciplinario, logrando una adecuada gestidn y organizacion de los archivos.

7. Entregables
Los entregables seran los correspondientes a cada meta y actividad de las sefialadas en el
apartado de Planeacion.

8. Recursos
Como en todo plan y programa, la asignacion de recursos garantiza de una manera razonable el
logro de los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos,
recurso humano, equipos y suministros. En la medida en que se asignen los recursos antes citados,
dependerd el logro de las metas.

8.1. Recursos humanos
Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacién, se cuenta con 36 servidores
publicos, distribuidos de la siguiente manera:

Unidad Administrativa Numero de personas
EMA o persona Coordinadora de Archivos 1
Personal de apoyo en la Coordinacion de 4
Archivos
Personas Responsables de Archivo de 30
Tramite
Personas Responsables de Archivo de 1

Concentracion

Es importante resaltar, que el personal de la Coordinacién de Archivos, realiza mas de dos
actividades asignadas a su cargo, lo cual vuelve mas loable los esfuerzos para lograr los objetivos
cdel Programa Anual.

8.2. Recursos materiales

1.- Material para la actividad archivistica propia que es - Folders Rotulado, tamafio carta, color
utilizado por todas las unidades administrativas que manila, con % ceja full que es utilizado por
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conforman la Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y
Rural.

2.- Equipo de proteccion personal para desarrollar la
actividad archivistica dentro del archivo de concentracién.

3.- Equipo adicional para la gestion documental y la buena
administracién de los archivos.

4.- Servicios contratados para la correcta conservacion de
los archivos.

5.- Material de papeleria otorgado por parte de personal
de la Coordinacién de Servicios Generales y Recursos
Materiales.

todas las unidades administrativas.
- Caja de cartdn tipo AG12.

- Carretes de Cinta de Lino Blanco.

- Perforadoras de hojas de uso rudo.

- Pegamento Blanco Liguido.

- Guantes estériles.

- Caretas Plasticas.

- Tapabocas KN95.

- Batas de Laboratorio.

- Cofias para el Cabello.

- Tapabocas Tipo Concha.

- Lentes Plasticos de Proteccidn.

- Escalera de Aluminio tipo Tijera.

- Aspiradora Industrial.

- Diablito de carga de acero estandar

- Servicio de Desinfeccién de Microorganismos
en Instalaciones del Archivo de
Concentracién.

- Servicio de Control de Plagas en Archivo de
Tramite y Archivo de Concentracion.

- Servicio de Arrendamiento de Inmueble para
resguardo de Archivo de Concentracidn.

- Material de papelerfa.
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8.3. Recursos financieros

$454,801.72 Cuatrocientos cincuenta y cuatro mil ochocientos un pesos 72/100 moneda
nacional, los cuales estan contemplados para cubrir las necesidades de insumos, Servicios
de Desinfeccién en Archivo de Concentracidn, Control de Plagas en Archivo de Tramite, asi
como el Arrendamiento de Inmueble utilizado para el resguardo de documentacién del
Archivo de Concentracién.

9. Cronograma de actividades

Enero Febrera Marzo Abril Mayo Junia Julio Agoslo Sepliembre Octubre Noviembre Diciembre

Linea esiratégica S1 52 53 54 S1 §2 53 54 S1 52 S3 54 51 2 53 54 51 52 3 S4 S1 52 53 54 S1 52 53 54 51 S2 53 54 S1 S2 S3 54 S1 52 53 S4 81 52 53 64 $1 52 53 84

1 Capaciacion x[x x|x X|x X|x
X X be X
I
| X X X
|
I x| x X[ x XX
i
X X X
del S
| e x
| ' X X X X X
I X X X X %
} x|x x|x x|x x|x
| X X X X X
| X X X X X
| XX
[ x| x x|x x| x X[x XX x|x X[x XX XX XX XX
X
4 | Funcionenienb del Gupo
i Inerdiscpinario X
X
X
Valoracidn Documental de
4 Capsdefrchivo | XX | X k[ x| x|k x|x|x]x|[x|x|x|x]x|x|x[x|x]x|[x|x]x|x| x| x| x| x]x]x| x| x| x| x| x| x|x]x] x| x| x| K] X[ X]| K] %] %
Provenienies de ASERCA

10. Comunicaciones

La comunicacion entre:

a) El EMA o la persona Coordinadora de Archivos con la Direccién General del Archivo
General del Poder Ejecutivo, y

b) El EMA o la persona Coordinadora de Archivos con los responsables de archivo de
tramite y de concentracion, se haran a través de:

14



STO

Grandeza de México

> Notificaciones mediante oficio

» Correos electrénicos

Secretaria de

Desarrollo
Agroalimentario
V¥ Rural

11. Reuniones virtuales y/o presenciales, seglin sea el caso Reportes de avances

El EMA o persona Coordinador de Archivos, solicitard de forma mensual a los responsables de
archivo de tramite y de concentracion, los avances de las actividades sefialadas en el presente
Programa por meta pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento del mismo.

12. Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificara si es necesario hacer alglin ajuste en el presente

Programa, con el fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para

estar en posibilidad de alcanzar los objetivos.

13. Administracion de riesgos

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los

objetivos planteados con la implementacién del PADA 2022:

Objetivo

Identificacidn de riesgo

Tipo de riesgo

Compartir los conocimientos
necesarios a los servidores publicos de
PONER EL NOMBRE DE SU
INSTITUCION para la organizacién y

No contar con recursos financieros

y materiales para

realizar las

capacitaciones:

conservacion de sus archivos de » Equipo de computo Fitetine
tramite y concentracidn. » Instalacion de red a
internet
» Camaraweb
» Gasolina
» Vehiculo
Impulsar el manejo uniforme e » No contar con un
integral de la administracién de Coordinador de Archivos al
documentos para dar cumplimiento a interior de cada sujeto
la normativa archivistica. obligado
> Rotacién del personal Interno / Externo
responsable de archivo de
tramite y de concentracion
» Modificacidn de estructura
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» No contar con recursos
materiales y financieros
suficientes

Instalar u operar el Grupo » No contar con todos los
Interdisciplinario, para realizar la titulares del Grupo
correcta valoracién documental. » No realizar las atribuciones Interno
plasmadas en las Reglas de
Operacion

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022 fue elaborado por el EMA o
persona Coordinadora de Archivos y validado por la persona titular de la Secretaria de Desarrollo
Agroalimentario y Rural.

Guanajuato, Gto., a 28 de enero del 2022.
\ n\/ N

M.A. Y L.R.I. DAVIZ'RODRIGUEZ GONZALEZ ING. PAULO BANKYELOS ROSALES
DIRECTOR/DE RECURSOS HUMANOS Y SECRETARIO PE DESARROLLO
COORDINADOR EN MATERIA AGROALIMENTARIO Y RURAL.

ARCHIVISTICA.
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ANEXO 1

PADA 2022
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