GTO

Grandeza de México

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE DESARROLLO AGROALIMENTARIO Y RURAL

SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

[Clave | " Subserie

: Ala!or dncumental

Vigencia
‘ l:antahle (Fiscal “ en aﬁos

|

: .L'lazn de. conservaclon iy
| Archivo de |

= |l Tramite . Goncentracion. . Boi

Archivo de

3 Baja

Destino Final

Co ervacion

1 Elaboracion de informes No aplica
Documental
2 Elakorasin de.propuestas No aplica 6 afios 2 afios 4 afios Baa
normativas Documental
Nombramientos X X 6 afios fios 4 afios Conservacion
Avisos de suplencia X X 6 afios anos 4 afos Conservacion
3 Delegacidn de atribuciones e .
g PR .de d.e egaion X X 6 afios 2 afos 4 afos Conservacion
de atribuciones
Designaciones X X 6 afios 2 afios 4 afos Conservacion
Desarrollo de la propuesta de 2 - - 2 Baja
4 politicas, planes y programas Npisplice )( x 2,hen 2anos 4 ahos Documental
5 Elaboracion del anteproyecto del No aplica X X 6 afios 2 afos 4afios Baja
presupuesto anual de egresos Documental
Elaboracién programa anual de Baia
6 trabajo de la Coordinacion de No aplica X X 6 anos 2 afos 4 afios !
P : = Documental
Comunicacién Social (Campaiias)
* — ’ = - = Baja
7 Solicitud de pautas publicitarias No aplica X X 6 anos 2 afios 4 afios Dociimantal
Difusién de eventos y ’ 5 ” - Baja
8 publicaciones No aplica X X 6 afios 2 afos 4 afios Biaiimarital
Gestion de solicitud de pago de ; . z " Baja
o servicio de difusion Neaplica 2% * § afios Riarios Salgs Documental
Solicitud de validacion de gasto a Baia
10 la Coordinacion General de No aplica X X 6 afos 2 afios 4 afios J
S H Documental
Comunicacién Social
Elaboracion de Contratos con . = . - Baja
1 proveedores No aplica X 6 afios 2 afos 4 afnos Documental
12 Atencion a even‘gos en matena No aplica X X 6 afnos 2 afios 4 afios Baja
agropecuaria y rural Documental
Administracién y analisis de la Baja
13 informacién Qe rnfdlos de No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios Beclirental
comunicacion
14 Organizaci6n de agenda No aplica X X 3 afios 1 afio 2 afos Baa
Documental
Elaboracion de informes de la : & - = Baja
15 Secretaria Particular N phoa % X wanes tiane e Documental
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural

‘Subserie

| administrative ;_t,inga [Gontah
| T B2 3

‘Vigencia

= Valor documental " |

Conservacion

Registro de solicitudes X X
Documental
16 Atencién ciudadana T P
egistro ce respussia.a b 4 X 6 afios 2 afos 4 afios a8
solicitudes Documental
17 Seguimiento de audiencias No aplica X X 3 afos 1 afio 2 afos Ea
Documental
18 menelon mwtaqones y No aplica X X 6 arios 2 afos 4 afics Eicta
convocatorias Documental
Elaboracion del programa anual de
19 trabajo de la Direccion de Nao aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Promocién y Difusion de Mercados
Elaboracién de informes de la Baia
20 Direccion de Promocién y Difusion No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios .
Documental
de Mercados
Promocién de participacion en . " = 2 Baja
21 foros y eventos No aplica X X 6 afios 2 afos 4 afios Dacumenial
22 Elaboraciin de propt:uestas g No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios Baja
programas y acciones Documental
Plan Estatal de X X 6 arios 2 afios 4 afios Eayd
Desarrollo Documental
23 Elaboracion de {)ltar;es y Programa de Desarrollo
programas estatales ;
Urtiana ¥ de X X 6 afos 2 afios 4 afios Bl
Ordenamiento Documental
Ecolégico Territorial
Atencién de peticiones Baia
de accesoala X X 6 afos 2 afios 4 afios !
. " it Documental
informacién publica
Atencién a requerimientos de
24 Transparencia y Acceso a la Cumplimiento a la
Informacion Publica publicacién de .
obligaciones de X X 6 anos 2 afios 4 afnos Baja
> Documental
transparencia y acceso
a la informacion publica
s i Programa de Gobierno X X 6 afios 2 afos 4 afos Baia
25 Atencion y seguimiento a los Documental
Programas de Gobierno - ~ _ _ Baja
Programa Sectorial X X 6 afios 2 afios 4 afos Documental
Elaboracion de anteproyecto de Baja
26 egresos de la Direccién General No aplica X X 6 afios 2 afos 4 afos
o : Documental
de Planeacion y Sistemas
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NPTt e il L
rchivo de Rrehivode ||
te. | Concentracion. . Rocumenta

: - Vigencia
e ([Fiscal | en ahos

| P Administrative

\Clave | Subserie

SR et e S A = i it R s T T ] Wit

B e

Elaboracién de informes de la
27 Direccién General de Planeacion y No aplica 6 afios 2 afos 4 afios
: Documental
Sistemas
Seguimiento a! control estadistico " " x & Baja
28 de produccidn agropecuaria 0 NoEglica X X S anos 2 afios S Documental
Seguimiento a la identificacion de Baia
29 zonas geogréaficas para proyectos 0 No aplica X X 6 afios 2 afios 4 anos )
) it Documental
de inversién
Plan Estatal de = s " Baja
1 Desarrollo - x * G afios #@nhae MR Documental
Compilacién de expedientes
30 electrénicos de planes y Programa de Desarrollo )
programas estatales Urbano y de = = P Baja
2 Ordenamiento X x Biing 2 onas Aeiios Documental
Ecolégico Territorial
Atencién a solicitudes de Baia
31 estadisticas de produccion 1] No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios J
i Documental
agropecuaria
Desarrollo de proyectos de ’ - i . Baja
32 version 0 No aplica X X 6 afos 2 afos 4 afios Documental
33 Elaboracion d.e \nfaryies:de 0 No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afos Conservacion
Gobierno
Seguimiento al Programa Mejor . = " = Baja
2 Atencién y Servicio (MAS) 0 o wplied % % 6 afies 1 e 5 afios Documental
Ejecucion de politicas y Baja
35 mecanismos de uso racional de 0 No aplica X X 6 afios 1 afo 5 afos
: - A Documental
infraestructura informatica
36 fyessarasan n')aterla de 0 No aplica X X 6 afios 1 afio 5 afios B
tecnologias Documental
Registro del padron de los
Inventarios y resguardo de ; 5 - 2 Baja
L mobiliario, equipo y bienes ¥ No.aplica * X Gghas e wiahos Documental
informaticos
Desarrollo de programas y ’ . o 3 Baja
o8 sistemas informaticos 9 Noaplica 5 X S:afios L Sehes Documental
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SDAyR. Secretaria de Desarrollo Agroalimentario y Rural J

Vi_ggn'd:ié _L:..‘,,Pljaizo-.degﬁduseﬁaﬁ.{m ,‘ _ Dastmolimal e he
| Archiva de Archivo de Baja R conservacko
|| Tramite. /! Concentraci6n .. Documental .t T

~ Vialor documental

Subserie | :
ubserie | Administrativa

enanos .

Administracién y Baia
1 soporte técnice de X X 6 afios 1 afio 5 afios Docunfnental
sistemas de informacion
Desarrollo e Baia
2 implementacién de X X 6 afios 1 afio 5 afios Dacuniental
soluciones tecnoldgicas
Mantenimiento
s o ; preventivo, correctivo o 2 " Baja
29 Administracion dela Tecr?clogllas 3 de bisnds ihformaticos ¥ X X 6 afios 1 afio 5 afios Bocumalitsl
de Informacion y Cemunicacion N
telecomunicaciones
Gestion de servicios de Baia
4 tecnologias de X X 6 afios 1 afio 5 afos Docuniental
informacion
Gestion de compras de Baja
5 tecnologias de X X 6 afios 1 afio 5 afios Documeritst
informacion
Administracion de Baia
6 cuentas de correo X X 6 afios 1 afio 5 afios Docu rrjlental
electronico
Gestion de publicaciones de las Baja
40 Reglas de Operacién en el 0 No aplica X X 6 afics 1 afio 5 afios Documental
Periédico Oficial
Convenios de " % . Baja
1 Concertacion % X Sidnos 1800 SIS Documental
Elaboracién de instrumentos c i Baj
41 s onvenios de & ” 35 aja
juridicos 2 Coordinagion X X 6 afios 1 afio 5 afios Documental
4 - " Baja
3 Contratos X X 6 afics 1 afio 5 afios Do cuﬁiental
Procedimientos = & . Baja
0 8
1 ey X X 10 afios 2 afios afios Documental
Procedimientos 2 2 5 Baja
2 judicizles X X 10 afios 2 anos 8 afnos Documental
42 Atencién de procedimientos 3 Procedimientos de X X 10 afios 2 afios 8 afios Baja
exigibilidad de garantias Documental
Procedimientos de
rescision y penalizacion = 5 - Baja
4 de contratos y x X 10 afios 2Hoe SRS Documental
convenios
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43 Elaboracién de Programa de 0 ——
Mejora Regulatoria P Documental
Atencién a requerimientos
administrativos de la Direccién ; . " o Baja
44 General de Finanzas y 0 No:aplica X X Siglios Fanne 4 afios Documental
Administracion
Elaboracién del Anteproyecto de
45 Egresos de la Direccién General 0 No aplica X X 6 afios 2 anos 4 afios Conservacion
de Finanzas y Administracién
46 Seguimiento de Auditorias 0 No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios Caonservacion
Seguimiento a Requerimientos de ; = - - -
47 IHfarmacion 0 No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Elaboracion del programa anual de ; 5 5 - Baja
48 capital humano 0 No aplica X X 6 afios 2 afics 4 afios Documental
1 Personal de base X X 70 afios 30 afos 40 afios e
Documental
2 Personal eventual X X 70 afios 30 afios 40 afios Baja
Documental
Gestidn y control del expediente : :
49 Personal honorarios " - = Baja
de personal 3 asimilados a salarios X X oaiis 30 anos 40anos Documental
4 Prestadiares do X X Toafios | 30 afios 40 afios Biaja
servicios profesionales Documental
Proceso del Servicio - P 5 Baja
1 Civil de Carrera % X 6 anos Zanes Sahes Documental
Gestion del procesos de ingreso y Proceso de libre " - " Baja
50 seleccién de personal 2 designacién % X Sahes A QIR 4 anos Documental
Proceso internc de M % % Baja
3 ingreso X X 6 afios 2 afios 4 afos Documental
Seguimiento al proceso de " - - 4 Baja
i % B 2 4
91 declaracicnes patrimoniales 0 Mo:apliea X x i ghos anos Documental
Gestion del proceso de evaluacion Baja
52 al desempefio y profesionalizacion 0 No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios PeEurEntal
de personal
53 Registros de asistencias ¢ 0 No aplica X X 6 afos 2 afios 4 afios Baja
incidencias P Documental
Atencion a prestaciones ; p " - Baja
54 Sconimicas 0 No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios Biocuiantal
- - . i " = Baja
55 Gestidn de finiquitos 0 No aplica X X 6 afos 2 afios 4 afios Documental
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Subserie

en aﬁ

l\rchnm de

2t Viééﬁ.éié |l Plazo de conservacion |-
. nrshum de ;
LK

56 Gest:on de vacaciones del Neapilea
personal P Documental
Contratacién de personal de . = = " Baja
57 Fanoiariae No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Documental
Gestion de pago de némina de Baia
58 personas servidoras publicas y No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios J
Documental
pago a terceros
. Manual de Organizacion X 6 afos 2 afos 4 afios Conservacion
59 Elaboracién de manuales y
politicas Manual de Procesos
y - = 5 5
Procedimientos X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacion
Seguimiento al procesos de : " o % -
60 Entrega-Recepcion No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
; . a = e Baja
Proceso de induccion X 6 anos 2 afios 4 afios
Documental
Elaboracién y ejecucion del Programa de o
61 programa de capacitacion y capacitacion X 6 afios 2 afios 4 afios 2
desarrollo institucional y Documental
transversal
Programa de i - . Baja
capacitacion técnica X Safos <8008 4 anos Documental
Becas para
descendlentes‘de las X 6 afios 2 afios & aRGE Baja
personas servidoras Documental
publicas
62 Gestion de apoyos institucionales Apoyos para estudios a ¢ G i LEF Baja
las perscnas servideras afios afios anos Documental
plblicas
Gastos médicos X 6 afios 2 afios 4 afios Bala
mayores Documental
Registro de Baja
- - ) correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 afios Dacumetital
g3 |Administracion de correspondencia entrada
institucional Registro de )
correspondencia de X 3 afios 1 afio 2 afios Baja
pon Documental
salida
64 Instrumentos de _Cpn_trol 4 No aplica X 25 afos 5 afios 20 afios Conservacion
Consulta Archivistica
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[ Clave

Subserie

" Nalordocumental .
B 1] i | |

Lt Ot oot | M eS| B SR Y

. Vigencia
egalllContabla’ (Fiscall = en ahos
| ‘ | en ario:

L Tramite: | Conce

| Piazo de.conservacion
FArchive de’ & Archivo de

nfraciond SRocamentall

Destino Final

B.aja

| Conservaci¢

65 Pragrita Anqa! d_e Desarrolio 0 No aplica X X 6 afios 1 afio 5 afios Conservacion
Archivistico
66 Capamtam?r[ e makErs 0 No aplica X 6 afos 1 afio 5 afios s
archivistica Documental
67 Asesorias en materia archivistica 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 afios Gela
Documental
_ . oo . = ™ - Baja
68 Supervision en materia archivistica 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos
Documental
- Control de transferencias 1 Primarias X 25 afios 5 afios 20 afios Conservacion
documentales 2 Secundarias 25 afies 5 afics 20 afics Conservacion
70 Distaminacion de series 0 No aplica X 25 afics 5 afios 20 afies Conservacion
documentales
7 Atencion a_requerir?le.nios en 0 No aplica X X 6 afos 1 afio 5 afos Baja
materia archivistica Documental
72 Operatividad del F‘:I'.ChIVD a8 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 afios Bela
Concentracion Documental
73 Control Vehicular 0 No aplica X X 6 afios 1 afio 5 afios Baja
Documental
1 Bitacora de combustible X X 6 afios e 5 afios Baja
anual Documental
Reembolso de facturas % 5 - Baja
74 Control de Combustible 2 de gasolina x X 6.anos Tiane Yahos Documental
Movimientos Baja
3 compensa_dos de X X 6 afios 1 afio 5 afios Dielmantsl
gasolina
75 Control F'atrlmqmal de los seguros 0 No aplica X X P 1 afio 5 afios Baja
vehiculares Documental
Presupuestacién Baia
1 programa anual de X X 10 afios 2 anos 8 afios Documental
compras
2 PO IdInIEIE ds X X 10 afios 2 afios 8 afios Baja
. » compras consolidadas Documental
76 Administracién de las
adquisiciones y suministros T ;
Procedimientos de ~ - % Baja
3 compras directas % ® ThiRmns Zanos GA Documental
4 Proced{mlento_ e X X 10 afios 2 afios 8 afics Baj
compras especiales Documental
. . . " " = Baja
5 Liberacion de garantias X X 10 afios 2 afios 8 afics Bocumental
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Wigencia | e
PR " Archivo de || Archivo de
? | Tramita | Concentracion | Do

Subserie

Alta de bienes 10 afios 2 afios 8 afnos
Documental
77 Registro y movimientos de bienes 2 Baja de bienes X X 10 afios 2 afios 8 arfios Beja
Documental
3 Comodatos X X 10 afics 2 afios 8 afios Beja
Documental
Registro de inventarios y Baia
78 resguardo de bienes muebles y 0 Ne aplica X X 6 afos 1 afic 5 afios !
: Documental
equipo
79 | Comprobacion pago de servicios | No aplica X X 6 afios 1 ato 5 afios Beja
contratados P Documental
. - i 5 5 " Baja
1 Servicio de vigilancia X X 10 afios 2 afios 8 afos
Documental
- . 2 Servicio de limpieza X X 10 afios 2 afios 8 afos B
%6 Comprobacion de servicios Documental
consolidados 3 | Senvicio de fumigacién X X 10 afios 2 afios 8 afios Baja
Documental
- . 5 - 5 Baja
4 Servicio de fotocopiado X 4 10 afios 2 afios 8 afios
Documental
_ » 1 Shipinispede. X X 6 afios 1 afio 5 afios Baja
81 Administracion de servicios materiales de oficina Documental
bésicos ik : i
5 Sumlmst{u matenales X X 6 afios 1 afio 5 afios Baja
de limpieza Documental
Elaboracién del Anteproyectos de
Egresos de la Direccion de : " - o Baja
e Contabilidad y Control 0 Ho-EplIs X X L 2afios f.Ahes Documental
Presupuestal
. . 1 Ampliaciones X X 10 afios 2 afios 8 arics ke
83 Gestién de las afectaciones Documental
I " ; =
presupuestales 2 Devoluciones X X 10 afios 2 afics 8 afos Eaja
Documental
" - , Baja
1 Pagos a terceros X X 10 afios 2 afos 8 afos Documental
v i - - Baja
2 Gasto de operacion X X 10 afios 2 afios 8 afos Heeimarital
Gastos a reserva de ” - 5 Baja
84 Seguimiente del ejercicio 8 comprobar - X 10:alos i Bianas Documental
presupuestal X B . R Baja
4 Fondo revolvente 10 afios 2 afios 8 anos Bocurmiental
- - i i Baja
5 Pdlizas contables X 10 arios 2 afios 8 afios Disaiinishtal
s » = % Baja
6 Pasivos X 10 afos 2 afios 8 afos Documental
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= valordocumental . | vigencia | Plaza de conservacian
i Fiscal e a.ﬁéé. ["Archivade | Archiyp de
Lo |l Tramite. | Concentracion |i.|

4 10 afios 2 afios 8 afios
4 . bancarias Dacumental
85 Registro de cuentas bancarias = -
2 Gesidnde f;uentas X X 10 afios 2 afios 8 afios Bas
bancarios Documental
Sesiones de Comité de . - = = Baja
86 Fideicomisos 0 No aplica X X 10 afios 1 afio 9 afios DeELeHtal
Elaboracion de informes de A 5 o _ Baja
Bz avances fisicos y financieros 4 e 5 A Tosos 1m0 Sanes Documental
Atencién a requerimientos ; " - o Baja
88 administrativos 0 No aplica X X 10 afios 1 afio 9 afios Dadtiments]
Gestion del tramite de : = - - Baja
38 instrucciones para fiduciario 8 No:gplica X » X TR0 18fe Yanos Documental
Atencién y seguimiento a Baia
90 auditorias que instauren los 0 No aplica X X 10 afios 1 afio 9 afos !
; O Documental
érganos de control y fiscalizacién
Registro y resguardo de los ; o = = Baja
91 poderes notariales 0 No aplica X X 10 afics 1 afio 9 afios Cdclimertal
Gestion de contratos de Bajs
92 adquisicion y .pfestac:lon de 0 No aplica X X 10 afos 1 afio 9 afios Biaumarial
servicios
. & 1 Estados ﬁ_nanqeros dsl X X X 13 afos 1 afio 12 afos icon
- Elaboracién de la Informacion fideicomiso Documental
financiera de los fideicomisos Informes de cuenta _ _ Baja
2 piblica X X X 13 afos 1 afio 12 afos Documentzl
Atencidn a requerimientos
administrativos de la
Subsecretaria de Administracién y : 5 - 5 Baja
9 Eficiencia de los Recursos a Nosplies X X Giaas i 4anos Documental
Naturales Agropecuarios del
Sector Rural
95 Apoyos para - tecmﬁcacmn'y 0 No aplica X X 6 afos 2 afios 4 afios Conservacion
aprovechamiento del agua agricola
96 peyos.par la lr'u'fraestructura 1] No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Hidroagricola
97 Apyes para log caminas Rurslés 0 No aplica X X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacion
y Caminos Saca Cosechas
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5 ) : e
SUbserie Administrative!| Legal ‘ intabla (Fiscal |
il Bt SN SO s N e e ol ot | [

| Archivo de
. Framite..

=1 Plaza de conservacion .

" Archivo de

i Goncentracion..

B
98 municipios en caminos rurales y No aplica X X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacion
caminos saca cosechas
Brindar apoyos para tecnificar la '
99 superficie de riego con sistemas No aplica X X 6 afos 2 afios 4 afios Conservacion
de riego subterranea
Brindar capacitacion y asistencia ; . & - i3
100 técnica usos del agua en el campo No aplica X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
Expediente técnico
de obra de
FEha.bllltaF!Dn' X X 6 afos 2 afos 4 anos Conservacion
tecnificacion y
equipamiento de
distritos de riego
Expediente técnico de
obra de rehabilitacién,
tecnificacion y X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
equipamiento de las
unidades de riego
101 Gestion de obras Hidroagricolas . L
Expediente técnico o de
obra de Tecnificacién i = - i
Integral del Riego del X X 6 afos 2 afios 4 anos Conservacion
Médulo la Purisima
Expediente técnico de
obra de Fortalecimiento
¥ Mogemizacién de-lpe X X & afias 2 afios 4 afios Conservacion
Unidades de
Produccién Agricola de
Riego
Ejecucién y seguimiento de
102 proyectt_:s integrales pava el uscy No aplica X X 6 afnos 2 afios 4 afios Conservacion
manejo sustentable del suelo,
agua y vegetacion
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Subserie

“Nalordocumentalil

~Wigencia

Administrative | Legal | Contable | \Fiscal | en aips | i
R R e T T e e A i Bl s S P e S B |

Gestidn y Administracion del ; - E -
103 expediente de Borderia No aplica X X 6 afios 2 afios Conservacion
Atencion a requerimientos
administrativos de la : = & - Baja
4 Subsecretaria de Fomento y Niisgies * X Gefios Saos 4 anos Documental
Desarrollo de la Sociedad Rural
Asignacion de recursos
econdmicos estatales para
105 fomentar el desarrollo de No aplica X X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacion
actividades agropecuarias o
economicas.
Vinculacién con organismos e ’ G y - ..
106 institucionas del sector rural No aplica X X 6 afnos 2 anos 4 afios Conservacion
Actas de Autorizacion X X 6 afcs 2 afos 4 afios Baa
Documental
N Expedientes de apoyo X X 6 afios 2 afios 4 afios Baja
107 Programa de Profesionalizacion Documental
Agropecuaria - -
Documentos de Tramite X X 6 afios Safiee & afas Baja
de pago Documental
Actas de Cierre X b4 6 afos 2 afios 4 afics Baja
Documental
Atencion a requerimientos
administrativos de la ; - - % Baja
4
L Subsecretaria para el Desarrollo y Noapiica X X 8 afics 2 afios anos Documental
Competitividad Agroalimentaria
Apoyo de componente
de infraestructura para X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
agricultura protegida
Ejecucion del programa Tecno
109
Campo
Apoyo de Componente
Equipamiento y X X 6 afios 2 afos 4 afios Conservacion
Magquinaria Agricola
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Seguimiento a proyecto de
Guanajuato Zona Premium
Agricola de México
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Plazo de cunserv,acmn

Valor dnnumental B ,f i
: | Amhwo de Archwo de

: Admini rativo l.n-aal Gantabiu F'scal e“ aﬁcs

Apoyocs para Asistencia
Técnica, Capacitacién,
Infraestructura a X X 6 afios 2 afios 4 afos
Unidades de
Preduccién

; nasting'i%i'hél; i

Conservacion

Servicios y/o
Capacitacion en Materia
de Responsabilidad
Social yfo Ambiental

X X 6 aflos 2 afios 4 afios

Conservacion

Difusion del Programa

Guanajuato Zona X X

Premium Agricola de
México

6 afos 2 anos 4 afios

Conservacion

Refrendos 2020 de

: X X 6 afios 2 afios 4 afios
Zona Premium

Conservacion

111

Seguimiento a proyecto de
sanidad e inocuidad vegetal

Campanas

: o X X 6 afios 2 afos 4 afios
Fitosanitarias

Conservacion

Capacitacién y/o
Asistencia Técnica en
Manejo Integral de X X 6 afios 2 afos 4 afos
Plagas y Enfermedades
Fitosanitarias

Conservacion

Proyecto de )
Investigacion para el X X 6 arios 2 afios 4 afios
Control de Plagas

Conservacion

Difusion del Programa
de Sanidad e Inocuidad X X 6 anos 2 afios 4 afios
Vegetal en el Estado

Conservacion

Refrendos 2020 de
Sanidad e Inocuidad X X 6 afos 2 afios 4 afos
Vegetal

Conservacion
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Actividades de fomento Conservacian
ganadero
Ejecucion de proyectos
2 ganat_}lr_eros de |mpacto X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
municipal, regional o
estatal
Apoyo al fortalecimiento
3 de las organizaciones X X 6 afos 2 afios 4 afios Conservacion
ganaderas
112 Fortalecimiento Ganadero " o B
4 ROYO B BB o X X 6 arios 2 afios 4 afios Conservacién
mejoramiento genético
5 Apo_yo a I_a inyersionen X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
equipo e infraestructura
6 Censerva y melorsidé X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
agostaderos
7 C_apa.cﬂat:lon, _as_isten_':!a X X 8 afios 2 afios 4 afios Conservacion
técnica y administrativa
1 Sanidad Animal X X 6 afios 2 afios 4 afios Conservacion
113 Atencidn a Sanidad Animal - - I
2 Sanidad e inccuidad X X 8 afios 2 afios 4 afios Conservacion
agroalimentaria
1 Organizacién X X 6 afios 2 afios 4 afios Baja
fganizatiol Documental
Seguimiento a la modernizacion de : 2 2 o Baja
114 agricultura tradicional 2 Instancia Operadora X X 6 afios 2 afios 4 afnos Doelimaital
i = > & Baja
3 Agente Técnico X X 6 afios 2 afios 4 afios Doctimeartal
Seguimiento a la Innovacion ; = o 2 Baja
: X 6 2 4 afios
115 Agropecuaria 0 No Aplica X afios afos Documental
1 Personas fisicas X X 6 afios 2 afios 4 afios By
Documental
Personas morales o - - " Baja
< g X 6 2 afios fi
116 Gestion y control de la £ instancias operadoras X anos ne 4 afios Documental
reconversion productiva Agrupaciones del sector - - P Baja
3 agroalimentario X X 6 afios S anE %o Documental
- ” & i Baja
4 Municipios X X 6 afnos 2 afios 4 anos Dialivastal
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[ Administrativa | (Legal |

__ Destino Fina

Baja

Atencién a requerimientos Baia
117  |administrativos de la Coordinacion No Aplica X 6 arios 2 afios 4 afics J
L Documental
de Comercializacion
Sesiones de Comité del Programa 5 s 5 - Baja
L de Comercializacién Innovadora Ne:Apliea % Ganas <R Gl Documental
Concentrado de Reportes de . - w 4 Baja
i Productos Agroalimentarios No Aplica i @ apos Sa0es Hahos Documental
120 Concep ‘Fad". d & Eventos en No Aplica X 6 afnos 2 afios 4 afios B
Comercializacién Agropecuaria Documental
Seguimiento a la comercializacion . - - - Baja
121 innovadora No Aplica X 6 afos 2 afios 4 afios Documental
Gestion de coberturas de seguro ; s 5 22 Baja
122 catastrofice No aplica X 6 afios 2 afos 4 afos Hedtimarid
L. . o ; " . . Baja
123 Gestion de indemnizaciones No aplica X 6 afos 2 afnos 4 afios Documental
124 BRnder apaya de prifme d.e Segum No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Baa
agricola y pecuaria Documental
Gestién de recursos humanos y . - = - Baja
125 materiales No aplica X 6 afios 2 afios 4 afios Dozumeritsl
126 =eslones d_e Co‘rmtej de seguros ¥ No aplica X 6 afios 2 afos 4 afios Bajd
Financiamiento Documental
- ’ " 5 n Baja
127 Gestion de presupuesto No aplica X 6 afos 2 anos 4 afios Documental
128 Hagrcan a procefﬂmientos No aplica X 6 afos 2 afios 4 afios Baja
administrativos Documental
Coordinacion de organismos Baja
129 descentralizados y No aplica X € afios 2 afos 4 afios Documental
desconcentrados
; 1 & 5 5 Baja
130 Programa Anual de Trabajo No aplica X 7 anos 1 afno 6 afios Documental
¢ 2 3 e s = Baja
131 Elaborar fichas informativas No aplica X 7 afos 1 afio 6 afios Documental
b 115 ; ; ; i 2 . Baja
132 |Andlisis de la evolucion patrimonial No aplica X 10 afios 1 afo 9 afios Dacumarital
Acto de entrega- - - - Baja
133 Supervision de actos de entrega- recepcion ordinaria 2 1S 1afla #afles Documental
recepcion ~ .
Acto_ .de gntr&jga X 10 afios 1 afio 9 afios Beje
recepcion simplificada Documental
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ERTA naeeRn " alordocumental |y s B plaza tie Gonservacion
fetavel] fiSubseria min%siraii;ru [ .Las i ] en. afos cht i Aschivo de I
o P e e S S L e p el A oo e ST Tramite | Goncentracian |
Fiscalizacién y control de recursos ; 2 . = Baja
4 : ",
43 humanos, financieros y materiales 9 heaplica X TS 1afio .- Documental
Supervisidn de los procesos de
adquisicion, enajenacion, Baia
135 contratacion, adjudicacion 1] No aplica X 10 afios 1 afio 9 afios Docurrienta!
arrendamiento y prestacion de
servicios
. . - = = Baja
1 En materia financiera X 10 afios 1 afio 9 afios
Documental
Seguimiento a auditorias en - . % - Baja
e materia de Control Interno 2 De cumplimiento X 10 afios 18l e Documental
- g - . Baja
3 De desempefio X 10 afios 1 afio 9 afios Documantal
Revision de las declaraciones
patrimoniales, de intereses y Baia
137 constancias de presentacion de 0 No Aplica X 10 afios 1 afo 9 afos J
i A Documental
declaracion fiscal de los servidores
publicos
Investigacién de oficio o
derivado de auditorias, .
; . s a5 5 Baja
1 quejas o denuncias X 10 afios 1 afo 9 afios
; " L Documental
(incluye calificacién de
la falta)
Investigacion y
2 segmm1erl1to @quejasy X 10 afios 1 afio 9 afios Conservacion
denuncias (incluye
calificacion de |z falta)
Emisién de informes de
3 presunt.z? X 10 arios 1 afio 9 afios Conservacion
responsabilidad
administrativa
138 Instaurar proceso de investigacion Impugnacion de la
abstencién por parte de
la autoridad
sustanciadora de iniciar
4 el procedimiento de X 10 afics 1 afio 9 afios Conservacion
responsabilidad
administrativa o
imposicién de sancién a
un servidor publico
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R 5 Malo, : Plaza de conservacién || Ein, _
Subseri [ T R ] ‘ ' T it B o e
SIRERS | dministrative Legal Contable| Fiseal enafios | Llchvede  Archivode | Gonservacion
e AR N O I e g el : e e e s LU eAmike . L L Congeing s M e Tl ot (]
Emision de
recomendaciones de
5 acato a los principios X 10 afios 1 afic 9 afios Conservacion
rectores del servicio
publico
Investigacion,
substanciacién y Baia
1 resolucién de faltas X 10 afios 1 afio 9 afios Do un: tal
administrativas no cumenta
graves
Prevencidn, deteccion y sancién T m——_—
139 de responsabilidades L 3 o " j
adn?inistrativas 2 procedimiento faltas X 10 afios 1 afio 9 anos DocE::lzntal
administrativas graves
Registro de sanciones Bai
3 impuestas a los X 7 afios 1 afio 6 afios Docu:inial
servidores publicos
Registro de Baia
. i 1 correspondencia de X 3 afos 1 afio 2 afos D J
Administracion de la entrada ocumental
140 correspondencia del Organo X
Interno de Control Registro de Baja
2 correspondencia de X 3 afos 1 afio 2 afos
( Documental
salida
Fecha de elaboracion: 16 de Julio de 2021 v
Fecha de Validacion ) 19 de Julio de 2021 \ \\L/

Nombre y firma del Secretario de Desarrollo Agroalimentario y Rural x M.V.Z José Francisco Gutiérrez Michel

n XN
Nombre y firma del Coordinador en Materia Archivistica de la Secretaria M.A. y L.R.l. David Rodriguez Gonzalez _ng” \ N 0/

de Desarrollo Agroalimentario y Rural
=2 3
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